
 

         บันทึกขอความ 
สวนงาน                                      คณะเศรษฐศาสตร์ ศรีราชา โทร. 0-3835-2902  ภายใน ………………… 

ท่ี  อว 6503.06.................... วันท่ี …………เดือน......................... พ.ศ................. 

เรื่อง ขอให้................................................................................................................ 

เรียน งานพัสดุ 

 ด้วย                                                      .มีความประสงค์จะขอให.้............ตามรายการข้างล่างนี้

เพ่ือ                                                                                                                                         .                                          

.

ลํา

ดับ 

รายการ จํานวน 
หนวย

นับ 

ราคา 

ตอหนวย รวม 

บาท สต. บาท สต. 

        

        

        

        

        

รวมจํานวนเงิน (ไมรวมภาษีมูลคาเพ่ิม)   

ภาษีมูลคาเพ่ิม 7%   

รวมเปนเงินท้ังส้ิน(จํานวนเงินตัวอักษร)(-                                                            -)   

ท้ังน้ีได้แนบเอกสาร รายละเอียดหรือคุณลักษณะส่ิงท่ีจะขอซ้ือ/จ้าง  ใบเสนอราคา  อ่ืนๆ               .                
พร้อมเสนอรายช่ือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท มีกรรมการตรวจรับเพียงคนเดียว) ดังน้ี 

1............................................................ 2............................................................. 3.............................................................. 

 งบประมาณเลขท่ี ................................................................................................................................................... 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

          ................................................................ 

         (                                                ) 

           ตำแหน่ง                                           . 

 

 

 

 

 

 

แบบขอใหจัดซ้ือ/จาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

   เงินงบประมาณ 

   เงินรายได 

(2) ความคิดเห็นหัวหน้าส่วนงาน 
    เห็นชอบให้ดำเนินการตามรายละเอียดขอให้ซื้อ/

จ้างตามเสนอ 

 

 

 

.............................................................. 

(..............................................................) 

ตำแหน่ง.................................................................... 

วันท่ี............/.................../................ 




